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Ministero dell’istruzione e del merito

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - “San Giovanni Bosco ”
C.so Fornari, 168 - 70056 - MOLFETTA (Ba) - Tel 0802446680
Codice Fiscale N° 80023470729 Codice iPA: istsc_baic882008 Codice Univoco Ufficio: UFEUNT
E-mail: baic882008@istruzione.it baic882008@pec.istruzione.it
Web: www.icsbosco.edu.it

Circ. N. 15 Molfetta 22 settembre 2026

AL PERSONALE DOCENTE/ATA
ALLE FAMIGLIE

(per il tramite dei docenti)
ALL’ALBO - AL SITO WEB

Oggetto: Circolare informativa orario di funzionamento Ufficio Segreteria e Dirigenza - A.S.
2026/27

Siinformano le SS.LL. che per il c.a.s. I’Ufficio di Segreteria, a partire dal g. 22/09/2026,
osservera il seguente orario di funzionamento e apertura alle relazioni con il pubblico.

AL PUBBLICO:
lunedi/mercoledi/venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00
martedi dalle ore 16,00 alle ore 18,00

Al SOLI DOCENTI:
tutti i giorni dalle ore 10,00 alle ore 12,00.

Il Dirigente Scolastico ricevera il pubblico:
lunedi/mercoledi/venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00 previo appuntamento all’indirizzo di
PEO: baic882008@istruizone.it,
mercoledi dalle ore 10,00 alle ore 12,00 previo appuntamento (plesso Zagami)

Il Dirigente Scolastico ricevera i soli docenti:
tutti i giorni dalle ore 10,00 alle ore 12.00.
e, in casi di particolare necessita, previo appuntamento.

Per tutti i genitori e i visitatori & obbligatorio:

e rivolgersi preventivamente agli uffici di segreteria via mail (baic882008@istruizone.it) o
tramite contatto telefonico (080/2446680) al fine di evitare tutti gli accessi non
strettamente necessari;

e utilizzare, in tutti i casi in cui cio e possibile, gli strumenti di comunicazione a distanza
(telefono, posta elettronica, PEC, etc.);

e \rimanere all’interno della sede scolastica il meno possibile, compatibilmente con le
esigenze e le necessita del caso.
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I docenti Collaboratori e Responsabili di plesso avranno cura di provvedere all’affissione
di apposito cartello all’ingresso di ciascun plesso/sede staccata.

SI RACCOMANDA IL PERSONALE TUTTO ALL’OSSERVANZA
DI QUANTO SOPRA INDICATO.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa M. Tiziana SANTOMAURO

Firmato da:

SANTOMAURO Maria Tiziana
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