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Circ. N 42 Molfetta, 15 ottobre 2026

AL PERSONALE DOCENTE
SCUOLA DELL’INFANZIA

Al DOCENTI FIDUCIARI DI PLESSO
ALL’ANIMATORE DIGITALE
ALBO - AL SITO WEB

Oggetto: Avvio compilazione Registro Elettronico Scuola dell'Infanzia - a.s. 2026/2027.

Si comunica a tutti i docenti di scuola dell’infanzia che, concluse le procedure amministrative preliminari, &
ora possibile procedere con la compilazione del Registro Elettronico per la Scuola dell'Infanzia per I'anno
scolastico 2026/2027.

Di seguito vengono indicati nel dettaglio i passaggi di accesso e compilazione.
1) ACCESSO -

Accesso tramite App Mobile
E disponibile la nuova applicazione "Axios RE Docenti" (versione 2.0) per dispositivi mobili.

e Download: Scaricare I'app da App Store (per iPhone/iPad) o da Google Play (per dispositivi
Android).
e Login: Una volta installata, avviare I'app e inserire i seguenti dati:
o Codice Fiscale della Scuola: 80023470729
o Username e Password: le proprie credenziali personali.
I docenti che non sono ancora in possesso delle credenziali personali (username e password) possono
richiederle rivolgendosi in Segreteria all'Assistente Amministrativa, sig.ra Angela Padiglione.

Accesso tramite Web

E sempre possibile accedere al Registro Elettronico anche da computer tramite il seguente link:
Axios | Registro Elettronico Docenti | Login

La prima schermata che si avviera sara la seguente.

Scuola Digitale

Login

&Axios | & Accesso con SPIDICIE

80023470729

XXXX
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Dopo aver inserito le proprie credenziali, si aprira la seguente finestra.

Messaggi Registro Docenti

COLLABORA

1l mio Profilo

settembre 2025 Didattica a distanza Sportello Digitale

PCTO (ex ASL)

ol

Alternanza Scuola-Lavoro

Per accedere alle funzionalita del Registro Elettronico, cliccare sull'icona seguente.

Registro Docenti

Il programma, all’accesso, si presenta con questa Pagina Iniziale.

"?l Bl @ REGISTRO DOCENTE v
Comm o
« < Venerdi, 12 settembre 2025 > » m
RICERCA...
° Nessunia comunicazione da leggere. MATERIALE DIDATTICO E COLLABORA
N | amereoow |
o REGISTRO FIRME ALTRE ATTIVITA'
o
o
Statistiche
o EEE

2) INSERIMENTO ORARIO E FIRME
A destra della Pagina Iniziale, in MENU’ VELOCE, é presente la sezione ALTRE FUNZIONI.
Accedendo in ALTRE FUNZIONI, cliccare sulla funzione Orario lezione.

O

Orario lazione

Una volta entrati, il programma permettera di inserire la scansione oraria delle lezioni all’interno della

sezione Orario docenti. Il docente dovra cliccare sul pulsante per impostare I’orario valido
prima dell’avvio del servizio mensa e, in seguito, I’orario valido dopo I’avvio del servizio mensa.

N



@ Orari Plesso & Orario Docen

Docente | Altomars Annamaria

‘ 120082025 - 31/08/2026 - Orario valido prima dellavvio del senvizio mensa

ora Lunedi Marteci Wercoled Gioved! venerdi Sabato

La procedura per I'inserimento dell'orario da PC ¢ disponibile al seguente link: Orario Docente.

Le firme possono essere poste dal riquadro tramite Registro di classe cliccando sul

pulsante @iilall. Nel caso di mezz’ora eccedente I’unita oraria, le firme vanno inserite in eccesso rispetto al

proprio servizio (ad es. si firmera la 2” ora se il proprio servizio inizia alle 08,30 e la 6" ora se il proprio
servizio termina alle 13.30).

Una volta apposta la firma cliccando sul pulsante “&* Classe si accede alla schermata del Registro di classe

giornaliero.

Nessun dato presente

Nella sezione

=+ Aggiungi

, Si devono registrare, cliccando sul pulsante
, le annotazioni giornaliere. E possibile visionare alcuni esempi al seguente link: Annotazioni
Giornaliere.

3) ASSENZE ALUNNI

Le assenze degli alunni possono essere inserite dal riquadro tramite Appello
semplificato, cliccando sulla colonna “A” in corrispondenza dell’alunno assente.

4. PROGRAMMAZIONE

Dal riquadro e possibile accedere alla gestione della Programmazione didattica.
Questa sezione consente di:

e Creare il team docente della classe, utilizzando il link Nuovo Team.
e Gestire i verbali degli incontri periodici, tramite il link VVerbali.

Dal riquadro tramite Registro di classe ¢ possibile inserire gli argomenti della lezione

e i compiti assegnati per ciascuna Unita di Apprendimento, cliccando sul pulsante M

5) COLLOQUI

I colloqui da inserire sono quelli del Piano Annuale delle attivita collegiali.

Nella sezione """ , si deve registrare, tramite il pulsante ,

I’annotazione relativa ai colloqui.

Si ricorda al personale docente che I'accesso ai link (Orario Docente, Annotazioni Giornaliere, Nuovo Team e
Verbali) indicati nella presente circolare deve avvenire esclusivamente mediante I'utilizzo dell'account
istituzionale.

Si invita il personale docente a seguire attentamente le indicazioni fornite, per evitare compilazioni non
conformi a quanto concordato con il Dirigente Scolastico.

Per qualsiasi chiarimento, rivolgersi all’insegnante Annamaria Altomare

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa M. Tiziana SANTOMAURO

Firmato da:
SANTOMAURO Maria Tiziana
| Codice fiscale: SNTMTZ62D68F284K
15/10/2026 10:32:11 3
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