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Circ. n. 21                                                                               Molfetta , 01 ottobre 2024 

 
   AL PERSONALE DOCENTE 

  AL PERS. ATA 

 ALL’ALBO – AL SITO WEB 

 

 

 

 

OGGETTO: DISPOSIZIONI ORARIO DI SERVIZIO E DELLE LEZIONI DEFINITIVO 

PERSONALE DOCENTE SCUOLA DELL’INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA DI 1° 

GRADO – A.S. 2024/25 

 

 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA l’attivazione del servizio mensa scolastica per la scuola dell’infanzia e primaria e 

secondaria di I grado (tempo prolungato) a partire dal 1°ottobre 2024; 

VISTO l’Organico dell’Autonomia  su posto comune e sostegno assegnato a questa Istituzione 

scolastica per il c.a.s.; 

VALUTATA la complessa articolazione organizzativa in relazione al tempo scuola attuato in 

questa Istituzione Scolastica; 

CONSIDERATE le proposte di formulazione dell’orario di lezione pervenute a seguito ulteriori 

assegnazioni di unità in organico di fatto e in deroga, 

VALUTATE le specifiche e prioritarie esigenze organizzative, 

 

DISPONE a partire da martedì 01/10/2024 

 l’orario di funzionamento  per le classi/sezioni a tempo  pieno di scuola dell’infanzia e 

primaria, dalle 8,00 alle ore 16,00 dal lunedì al venerdì con esclusione del sabato con un 

margine di un’ora di flessibilità in ingresso e in uscita; 

 L’orario di funzionamento per le classi a tempo normale s. primaria: dalle 8,00 alle ore 

13,30 dal lunedì al giovedì; dalle 8,00 alle ore 13,00 nella sola giornata del venerdì, con 

esclusione del sabato per le classi I-II-III; 

 L’orario di funzionamento per le classi a tempo normale s. primaria: dalle 8,00 alle ore 

13,30 dal lunedì al giovedì; dalle 8,00 alle ore 14,00 nella sola giornata del venerdì 

(insegnamento aggiuntivo di E. Motoria), con esclusione del sabato per le classi IV-V; 

 L’orario delle lezioni per le classi s. secondaria di 1° grado dalle ore 07,50 – alle ore 

13,50 dal lunedì al venerdì con esclusione del sabato. 

 L’orario delle lezioni per le classi s. secondaria di 1° grado a tempo prolungato dalle ore 

07,50 – alle ore 13,50  nelle giornate del lunedì-mercoledì-giovedì e dalle ore dalle ore 

07,50 – 16,50  nelle giornate del martedì e venerdì con mensa, con esclusione del sabato. 
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 Eventuali uscite anticipate degli alunni devono essere autorizzate. 

 Gli alunni che non permangono a mensa per motivi accertati e documentati e, comunque, 

eccezionali, potranno essere prelevati max 15 minuti prima dell’inizio della mensa ed 

eventualmente riaccompagnati non prima delle ore 14,00 sempre previa autorizzazione 

richiesta alle docenti e all’ins. responsabile di plesso. 

 Sarà tollerato un margine di flessibilità agli alunni di scuola dell’infanzia all’ingresso ed 

all’uscita ( 8,00 – 9,00; 15,00 – 16,00). 

 Le ore eccedenti l’orario di insegnamento di ciascun docente di scuola 

primaria/secondaria sono state utilizzate per il completamento orario a garanzia del 

tempo scuola richiesto dalle famiglie, per la copertura di docenti assenti fino a 5/10 gg., 

per il supporto, recupero e potenziamento nelle classi ove sono presenti alunni con BES, 

così come definito nella  contrattazione vigente e calendarizzato  in appositi prospetti 

resi noti alle SS.LL. nei rispettivi plessi a cura dei docenti collaboratori/responsabili di 

plesso. 

 I docenti di scuola secondaria di I grado faranno pervenire entro il g. 11 ottobre p.v. il 

piano orario di ricevimento per le famiglie. 

 

I docenti Collaboratori/Fiduciari faranno pervenire alla Scrivente e all’Ufficio di Segreteria il 

prospetto orario riepilogativo per ciascun plesso nonché quello delle ore di disponibilità alla 

sostituzione dei colleghi assenti (qualora non fosse già pervenuto). 

 

I docenti cureranno l’adeguata informativa alle famiglie dei rispettivi orari di ciascuna 

classe per iscritto con riscontro della firma, mediante il quaderno delle 

comunicazioni/l’uso del diario/bacheca classroom.  

 
 

 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa M. Tiziana SANTOMAURO 
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